Upute studentima izabranima za ERASMUS strucnu praksu

Postovani studenti,

Cestitamo Vam §to ste izabrani za struénu praksu u okviru programa Erasmus!

Molimo Vas da paZljivo procitate upute koje slijede kako biste na vrijeme mogli ispuniti sve
obveze i otici na praksu.

Nezaboravno iskustvo i znanje koje ¢ete steci na praksi u inozemstvu sigurno su vrijedni toga!

Ured za medunarodnu suradnju
Sveucilista u Zagrebu

NAKON PRIHVACANJA KANDIDATA / PRIJE DOLASKA NA STRUCNU PRASKU

Student ée od sredisnjeg Ureda za medunarodnu suradnju elektronickom poStom dobiti potvrdu
o prihvac¢anju na struénu prasku (najkasnije dva tjedna od zaprimanja prijavne dokumentacije).

Duznosti studenta

1. najkasnije mjesec dana od zaprimanje potvrde o prihvac¢anju na stru¢nu praksu, student
treba Uredu za medunarodnu suradnju dostaviti Ugovor o obavljanju strucne prakse i jamstvo
kvalitete (Training Agreement and Quality Commitment). Potpisuju ga ustanova/tvrtka u kojoj se
obavlja praksa, matic¢ni fakultet i student/-ica. Dostavlja se kopija/sken (original zadrzava
student) na placement@unizg.hr.

Napomena! Ukoliko student u navedenom roku ne dostavi Ugovor, smatrat ée se da je odustao
od strucne prakse te ¢e se njegovo mjesto staviti na raspolaganje drugim prijavljenim
kandidatima.

2. Ured za medunarodnu suradnju $alje studentu elektroni¢kom poStom Ugovor o
stipendiranju. Student ispunjava Ugovor i vraéa ga elektronickom postom (kao word dokument)
uz koji prilaZe: 1. skeniran Ziro-racun, 2. osobnu iskaznicu (obje strane kako bi se vidjela adresa
stanovanja), 3. potvrdu o OIB-broju (prihvaca se i ispis sa stranica Porezne uprave).

Dokumentacija se Salje na placement@unizg.hr.

Studentu se ispladuje 80% od ugovorenog iznosa financijske potpore u roku od 45 dana od
potpisivanja ugovora.
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PREPORUKA: Student moZe otvoriti Ziro-racun u bilo kojoj banci u Hrvatskoj, ali se preporucuje
otvaranje Ziro-rauna u Privrednoj banci d. 0. 0. U protivhom student osobno snosi bankovne
troskove za transakciju (troSak se oduzima od iznosa stipendije).

3. Ured za medunarodnu suradnju obavjestava studenta o terminu potpisivanja Ugovora
(datum i vrijeme).

4. Student je duzan sklopiti zdravstveno osiguranje koje ukljucuje putno i osiguranje od
nesreée za razdoblje koje ée provesti u inozemstvu. Osiguranje se moze sklopiti u bilo kojoj
osiguravajucoj kuci u Hrvatskoj ili u inozemnoj drzavi u kojoj se obavlja praksa.

Kopiju police osiguranja student mora dostaviti Uredu za medunarodnu suradnju prije odlaska
na strucnu praksu, najbolje prilikom potpisivanja Ugovora o stipendiranju.

U slucaju inozemnog osiguranja, kopiju osiguranja potrebno je dostaviti najkasnije u roku od 15
dana po dolasku u stranu zemlju na stru¢nu praksu (ako potvrda o osiguranju ne bude
dostavljena na vrijeme, SveuciliSte moze zatraziti povrat cijelog iznosa uplaéene stipendije).

5. Student je duzan izvaditi vizu u veleposlanstvu zemlje u koju odlazi. Potvrdu potrebnu za
reguliranje vize student dobiva od Ureda za medunarodnu suradnju prilikom potpisivanja
Ugovora.

ZA VRIJEME STRUCNE PRAKSE

Student je duZzan mjesecno izvjeStavati svog mentora i/ili ECTS koordinatora o tijeku strucne
prakse. lzvjeSce treba slati i Uredu za medunarodnu suradnju, e-mail: placement@unizg.hr.

PO ZAVRSETKU STRUCNE PRAKSE

Student po povratku sa stru¢ne prakse mora sredisnjem Uredu za medunarodnu suradnju (n/r
gda. Maja Adzija) dostaviti sljede¢e dokumente:

1. ispunjenu Potvrdu o obavljenoj praksi (Work Experience — Confirmation Letter), potvrdenu od
poslodavca

2. ispunjeno zavrsno izvjesée: u elektronskom obliku (poslati e-mailom: placement@unizg.hr) i u
papirnatom obliku (vlastoru¢no potpisano).

Po dostavi navedene dokumentacije studentu se isplacuje 20% preostale financijske potpore za
struénu praksu (ako je student ostvario ugovorene mjesece boravka).
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